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Часть 1. Подготовка и загрузка статьи в систему электронного 
издательства журнала «Медицинская иммунология» 

 
Для работы с системой электронного издательства журнала «Медицинская 
иммунология» Вам необходимо быть зарегистрированным пользователем сайта 
http://mimmun.ru. Если Вы не являетесь зарегистрированным пользователем 
сайта – пожалуйста, зарегистрируйтесь.  

Для работы с системой электронного издательства журнала «Медицинская 
иммунология», пожалуйста, авторизуйтесь на сайте.  

РАЗДЕЛ 1 – подготовка файлов 

Перед отправкой статьи в систему электронного издательства журнала 
«Медицинская иммунология» Вам необходимо подготовить следующие файлы: 

1. Файл отправляемой статьи (представляется в формате .doc, .docx, .rtf.), содержащий 
только полное название и текст статьи. В данный файл НЕ ВКЛЮЧАЮТСЯ рисунки, 
таблицы и список литературы 

2. Файл с метаданными (при загрузке в систему ему присваивается имя «Метаданные»): 

• Фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность автора, 
ответственного за дальнейшую переписку с редакцией (на русском и английском 
языках). 

• Название учреждения, где работает ответственный автор (в русском и официально 
принятом английском вариантах). 

• Почтовый адрес для переписки с указанием почтового индекса (на русском и 
английском языках). 

• Телефон, факс (с указанием кода страны и города), e-mail. 
• Фамилия и инициалы остальных соавторов, их ученые степени, ученые звания, 

должности. 
• Полное название статьи, направляемой в редакцию. 
• Количество страниц текста, количество рисунков, количество таблиц. 
• Указать, для какого раздела журнала предназначена работа: лекция, обзор, 

оригинальная статья, краткое сообщение, в помощь практикующему врачу. 
• Дата отправления работы. 

3. Отсканированная копия распечатанного из файла с метаданными  документа, 
подписанного всеми авторами (при загрузке в систему ему присваивается имя 
«Подписи авторов») 

4. Титульный лист (при загрузке в систему ему присваивается имя «Титульный лист»), 
по форме: 
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• название статьи (без использования каких-либо сокращений) (на русском и 
английском языках); 
• Фамилия, имя, отчество, ученая степень, ученое звание, должность всех авторов 
(полностью) (на русском и английском языках); 
• подразделение и учреждение, в котором выполнялась работа (если в работе 
участвовали авторы из разных учреждений, это должно быть отмечено звездочками) 
(в русском и официально принятом английском вариантах); 
• сокращенное название статьи для верхнего колонтитула (не более 35 символов, 
включая пробелы и знаки препинания) (на русском и английском языках); 
• не менее 6 ключевых слов на русском и английском языках (на русском и 
английском языках); 
• адрес для переписки с указанием телефона, номера факса и адреса e-mail. 

5. Резюме (при загрузке в систему ему присваивается имя «Резюме»). Резюме должно 
быть структурировано, сама структура должна быть обозначена (Введение; цель; 
материалы и методы; результаты; выводы). Резюме предоставляется  в виде одного 
абзаца без ссылок и специфических сокращений. Объем – не менее 300 слов. Резюме в 
полном объеме представляется также в переводе на английский язык. Англоязычное 
резюме предоставляется отдельным абзацем. В отдельных случаях, по решению 
редакционной коллегии, может быть затребован развернутый вариант резюме на 
английском языке. 

6. Рисунки, если они есть - каждый отдельным файлом (при загрузке в систему каждому 
файлу  присваивается имя «Рисунок. Порядковый номер рисунка» (Например: Рисунок 
1, Рисунок 2 и т.д.)) 

7. Файл в формате .doc, .docx,. rtf, с названиями рисунков и подписями к ним. 

8. Таблицы, если они есть - каждая отдельным файлом (При загрузке в систему 
электронного издательства каждому файлу присваивается имя «Таблица. Порядковый 
номер таблицы» (Например: Таблица1, Таблица2 и т.д.). Название и примечания к 
каждой таблице должны быть приведены в файле с самой таблицей.) 

9. Файл с цитируемой литературой (при загрузке в систему ему присваивается имя 
«Литература»), по следующей форме: таблица из четырех столбцов (альбомная 
ориентация), где: 

1) Порядковый номер ссылки (Размещаются в таблице в алфавитном порядке, вначале 
русскоязычные, затем на языках с  латинской графикой) 

2) Авторы, название публикации и источника, где она опубликована, выходные 
данные - по библиографическому стандарту, в соответствии с Правилами для 
авторов 

3) Официальное англоязычное название публикации и источника, где она 
опубликована - для русскоязычных статей. В редких случаях, когда не существует 
официальных англоязычных названий (это возможно для таких типов публикаций, 
как монографии, книги, справочники, руководства и др.) - редакция просит 
предоставить их перевод, используя красный цвет шрифта. Для англоязычных 
публикаций и источников в этом столбце ставится прочерк. 
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4) Полный интернет-адрес (URL) цитируемой статьи. В том случае, если информация 
о статье не размещена на официальном сайте издания, допустимо использовать URL 
статьи со сторонних сайтов, в том числе системы e-library. 

После того, как все необходимые файлы подготовлены, Вы можете приступить 
к отправки статьи в систему электронного издательства. 

 

РАЗДЕЛ 2 – загрузка статьи в систему электронного издательства 

Для отправки статьи в систему электронного издательства воспользуйтесь 
кнопкой «Отправить рукопись», расположенной на главной странице системы 

 

 

Отправка статьи в систему является пошаговой. 

Шаг 1. Старт 

Выберите раздел журнала, в который будет отправлена статья. Следует 
выбирать следующие разделы:  лекции, обзоры, оригинальные статьи, краткие 
сообщения, в помощь практическому врачу.  
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2. Выберите язык статьи (По умолчанию установлен основной язык журнала – 
русский; английский язык следует выбирать только в том случае, если статья 
полностью написана на английском языке). 
 

 
 
3. Подтвердите, что отправляемая статья соответствует принятым в журнале 
правилам, для чего отметьте галочками перечисленные пункты. Если какой-
либо из пунктов не отмечен, дальнейшая загрузка статьи невозможна 
(Обращаем внимание авторов, что данные отметки имеют юридическую силу 
при разрешении конфликтов в области публикационной этики). 
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4. При необходимости заполните в свободной форме пункт «Комментарии для 
редакторов» (данный пункт позволяет автору оставить сопроводительный 
комментарий к статье, адресованный редактору). 
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5. ВНИМАНИЕ! Для сохранения введенных данных необходимо нажать 
кнопку «Сохранить и продолжить», иначе введенные данные будут потеряны. 
 

 

Шаг 2. Загрузка статьи 

1. Загрузите файл в формате .doc, .docx, .rtf, содержащий название статьи и ее 
текст. 
 
ВНИМАНИЕ! На данном шаге загружается только озаглавленный текст 
статьи, без рисунков, таблиц, списка литературы и т.д. 
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2. ВНИМАНИЕ! Для сохранения введенных данных необходимо нажать 
кнопку «Сохранить и продолжить», иначе введенные данные будут потеряны. 
Шаг 3. Введение метаданных статьи 

Форма Шага 3 имеет 2 языка. Выбор языка осуществляется с помощью 
выкидного меню. Обязательными для заполнения являются только поля со 
звездочкой. 

 

ВНИМАНИЕ! Ввод данных как в русскоязычную, так и в англоязычную 
форму обязателен! 

1. Выберите язык формы «русский». 

2. Заполните все пункты на русском языке. 

Пункт «Авторы»: Минимальный набор сведений об авторе – имя, фамилия email. Если 
авторов несколько, их надо заносить по одному (кнопка, "Добавить автора"), в этом случае 
необходимо отметить автора, который осуществляет связь с редакцией. Возможно изменение 
порядка авторов в уже созданном списке. Пункт авторы, как и другие пункты Шага 3 
необходимо заполнять как на русском, так и на английском языках, выбрав 
соответствующий  языке формы. 
 mim
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Пункт «Название и аннотация»: Название статьи и аннотация полностью переносятся в 
метаданные. Этот пункт, как и другие пункты Шага 3 необходимо заполнять как на русском, 
так и на английском языках, выбрав соответствующий  языке формы. 
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Пункт «Индексация»: в этом пункте необходимо указать ключевые слова, отделяя их друг от 
друга точками с запятой. Внимание! Язык на котором вводятся ключевые слова, должен 
соответствовать выбранному языку формы, как и при заполнении других пунктов. Язык 
формы переключается вверху страницы. Поле «Язык», расположенное по полем «Ключевые 
слова» заполняется автоматически и не требует внесения изменений. 
 

 
 
Пункт «Поддерживающие организации»: Спонсоры либо организации, оказывающие иную 
поддержку автору. Этот пункт, как и другие пункты Шага 3 необходимо заполнять как на 
русском, так и на английском языках, выбрав соответствующий  язык формы. 
 

 
Пункт «Литература»: Пронумерованный список цитируемой литературы в соответствии с 
библиографическими стандартами. Примеры описания различных типов источников  можно 
найти в Правилах для авторов. Каждая ссылка описывается на языке источника, поэтому 
список литературы загружается один и тот же, как в русскоязычной, так и в англоязычной 
форме страницы. 
 

   
3. Выберите язык формы «английский». 
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4. Заполните все пункты на английском языке. 

5. ВНИМАНИЕ! Для сохранения введенных данных необходимо нажать 
кнопку «Сохранить и продолжить», иначе введенные данные будут потеряны. 
 

 

 

Шаг 4. Загрузка дополнительных файлов 

ВНИМАНИЕ! Каждый файл должен быть загружен отдельно. Файлы должны 
быть подготовлены в соответствии с правилами для авторов. 
Необходимо загрузить: 
 

• Файл с метаданными 
• Титульный лист 
• Резюме 
• Рисунки, если они есть 
• Таблицы, если они есть 

 

1. Выберите файл 

2. Нажмите кнопку «Закачать» 
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3. Система автоматически переходит на Шаг 4а 

Шаг 4а. Описание загружаемого файла 

Шаг 4а подразумевает ввод метаданных к каждому загружаемому файлу. Таким 
образом, количество файлов определяет число прохождений Шага 4а. 

Форма Шага 4а имеет 2 языка. Выбор языка осуществляется с помощью 
выкидного меню. Обязательными для заполнения являются только поля со 
звездочкой. 

 

ВНИМАНИЕ! Ввод данных как в русскоязычную, так и в англоязычную 
формы обязателен! 

1. Выберите язык формы «русский». 

2. Заполните все пункты на русском языке. 

3. Выберите язык формы «английский». 

4. Заполните все пункты на английском языке. 

5. ВНИМАНИЕ! Для сохранения введенных данных необходимо нажать 
кнопку «Сохранить и продолжить», иначе введенные данные будут потеряны. 
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6. При необходимости перейдите к загрузке нового файла и вводу его 
метаданных, для чего повторите последовательность действий, описанных в 
Шаге 4 и Шаге 4а. 

7. Для перехода к Шагу 5 сохраните изменения, введенные на Шаге 4, путем 
нажатия кнопки «Сохранить и продолжить». mim
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Шаг 5. Отправка статьи в систему 

Для завершения отправки статьи в систему электронного издательства журнала 
«Инфекция и иммунитет» необходимо подтвердить отправку, нажав кнопку 
«Завершить отправку» 

 

 

Часть2. Как добавить файлы к загруженной ранее статье?  
 

Для работы с системой электронного издательства журнала «Инфекция и 
иммунитет» необходимо авторизоваться на сайте.  

Чтобы добавить недостающие либо исправленные файлы в профиль 
загруженной ранее статьи, в личном кабинете автора откройте список активных 
статей автора. 
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Выберите из списка статью, в которую хотите добавить недостающие либо 
исправленные файлы. В открывшемся профиле статьи выберите пункт меню 
«Резюме». Нажмите кнопку «Добавить сопровождающий файл», после чего 
откроется форма описания загружаемого файла. 

 

 

ВНИМАНИЕ!!! В форме описания загружаемого файла необходимо заполнить 
поле «Заголовок» – присвоить файлу имя, в соответствии с правилами для 
авторов. Если вы загружаете файлы с исправленными замечаниями редактора, 
это необходимо отразить в заголовке файла. Например, файл с исправленным 
списком литературы должен быть озаглавлен «Литература исправленный». 

После того как поле «Заголовок» заполнено, выберите файл, нажав на 
соответствующую кнопку, после чего нажмите кнопку «Сохранить» 
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Загрузите по данному алгоритму все необходимые файлы. 

После того, как файлы загружены, сообщите об этом редактору, нажав иконку 

 (конверт), рядом с именем редактора в профиле статьи. 
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ОБРАЩАЕМ ВНИМАНИЕ, что любая переписка с редакцией, связанная со 
статьей отправленной автором в редакцию через систему электронного 
издательства журнала «Инфекция и иммунитет», осуществляется только в 
профиле конкретной стати, через личный кабинет автора в системе 
электронного издательства. 
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